
Ziel: Ihr persönliches Konto öffnen und sicher wieder verlassen.

1. Öffnen Sie die Actora-Adresse, die Ihnen Ihre Administration mitgeteilt hat.
2. Tragen Sie Ihren Benutzernamen ein. Das ist der vergebene Kontoname, nicht

automatisch Ihre E-Mail-Adresse.
3. Tragen Sie Ihr Passwort ein. Das Augensymbol zeigt es bei Bedarf an; ein weiterer Klick

verbirgt es wieder.
4. Klicken Sie auf Anmelden.
5. Beim ersten Zugang mit einem vorläufigen Passwort müssen Sie ein neues Passwort

festlegen. Geben Sie das vorläufige Passwort als aktuelles Passwort ein, ergänzen Sie das
neue zweimal und wählen Sie Passwort speichern.

Anmelden, Passwort ändern und
abmelden

Schritt für Schritt anmelden



Ergebnis: Nach erfolgreicher Anmeldung können Sie mit den für Ihr Konto verfügbaren Funktionen
arbeiten.

1. Klicken Sie oben rechts auf Ihren Namen beziehungsweise Ihr Kontosymbol.
2. Geben Sie das aktuelle Passwort ein.
3. Geben Sie ein neues Passwort ein und wiederholen Sie es. Die Eingabemaske verlangt

mindestens 15 Zeichen.
4. Wählen Sie Passwort speichern. Andere bestehende Sitzungen dieses Kontos werden

beendet.

Zum Abmelden klicken Sie oben rechts auf das Symbol Abmelden neben Ihrem Namen. Ein
vergessenes Passwort setzt die Administration zurück. Actora bietet in dieser Version keinen
selbstständigen Passwort-Reset per E-Mail an.

Wenn die Anmeldung trotz korrekter Angaben nicht klappt, prüfen Sie Schreibweise und Groß-
/Kleinschreibung und wenden Sie sich an Ihre Administration. Nach wiederholten fehlgeschlagenen

Ihr Passwort später ändern

Abmelden oder Zugang
wiederherstellen



Versuchen kann der Zugang vorübergehend begrenzt sein.
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