Ein Offentliches Antragstool fr
das Gremium aktivieren

Voraussetzung: Sie haben das Gremium angelegt oder besitzen den berechtigten
Administrationszugriff.
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Offentliche Seite einrichten
Arbeitsbereiche Ein eigener Antragseingang fir dieses Gremium. Ohne Microsoft-Einrichtung
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Offentliche Antrige empfangen i

Diese Seite enthalt nur das Antragsformular. Eingereichte Antrage sind anschlieBend ausschlieBlich im internen Antragsverzeichnis sichtbar. Der Freigabelink hat keine
Einreichungsfrist.
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Y HHieEETTEE 7 1. Adresse |hrer Actora-Anwendung eintragen.
© Datenschutz 2. Optional Ihre SharePoint-Domain erganzen.

3. Freigabe bestatigen und die Seite aktivieren

HTTPS-Adresse von Actora
https:/factora.beispiel.defindex.php

Die Adresse aus der Browserleiste, bis sinschlisBlich index.php, ohne 7 und folgende Parameter

SharePoint-Domain - optional
https:/ftenant.sharepoint.com

Ermaglicht das Einbetten auf genau dieser SharePoint-Domain. Fir eine eigene affentliche Seite leer lassen

D Ich gebe das Formular fur jede Person mit dem Link frei. Der Autername wird nicht gepruft. .Nicht indexiert” ist kein Zugangsschutz.

Anderungen speichern & neuen Link erstellen

Actora 152 Aktiv - Kein Konto erforderlich - Suchmaschinen-Indexierung deaktiviert

1. Offnen Sie Gremien - lhr Gremium - Antrage.

2. Wahlen Sie den Reiter Offentliche Seite.

3. Tragen Sie die HTTPS-Adresse von Actora ein, beispielsweise
https://actora.example.invalid/index.php . Nutzen Sie lhre echte Adresse ohne ? und
nachfolgende Parameter.

4. Wenn Sie die Seite in SharePoint einbetten méchten, erganzen Sie die SharePoint-

Domain, beispielsweise https://ihrtenant.sharepoint.com . Tragen Sie keinen Seitenpfad

ein.

Lesen und bestatigen Sie die Erklarung zum o6ffentlichen Zugang.

Klicken Sie auf Offentliche Seite aktivieren.

Kopieren Sie den Freigabelink oder 6ffnen Sie Seite 6ffnen zur Prifung.

Fur SharePoint kopieren Sie den Einbettungscode und folgen dieser

Einbettungsanleitung (siehe Kapitel ,Offentliche Tagesordnung und SharePoint*, Seite

~Tagesordnung oder Antragstool in SharePoint einbetten”).
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Der o6ffentliche Antragseingang gehdrt genau zu diesem Gremium. Eine Microsoft-App ist dafur
nicht erforderlich. Ohne SharePoint-Einbettung kann die SharePoint-Domain leer bleiben.

Den Zugang richtig einordnen

Jede Person mit dem Freigabelink kann Antrage einreichen. Ein Autorname wird eingegeben, aber
nicht als Identitat Gberprift. Der SharePoint-Login schitzt die direkt aufrufbare Actora-Seite nicht.
Die Nichtindexierung fordert Suchmaschinen auf, die Seite nicht zu listen; sie ist kein
Zugangsschutz.

Der Freigabelink hat keine Einreichungsfrist. Eingegangene Antrage haben trotzdem die
eingestellte Speicherfrist. Andere Antrage sind 6ffentlich nicht abrufbar.

Mit Neuen Link erstellen sperren Sie den bisherigen Link. Aktualisieren Sie danach auch eine
bestehende SharePoint-Einbettung. Offentliche Seite deaktivieren beendet den Zugang.
Linkwechsel und Deaktivierung sperren auch bisherige 6ffentliche Downloadberechtigungen.
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