Einen internen Antrag erstellen

Voraussetzung: Sie sind berechtigtes Mitglied des Gremiums.

Antrage - Arbeitsgruppe Stadtentwicklung B Beispielkonte [
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Anlagen opsonal
Dateien hinzufigen

Choose Files  No file chosen

MB. PNG/JPEG bis
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Seite und 1 Million Pixel insgesamt. Bildanlagen werden in das Word-Dokument ingsfiigt. PDF- und Word-Anlagen erscheinen im
it.

Offnen Sie Gremien - lhr Gremium - Antrage.

Wahlen Sie Antragstool oder Antrag erstellen.

Tragen Sie Ersteller / Autor und Antragstitel ein.

Wahlen Sie die Antragsart.

Schreiben Sie den Antragstext im Editor.

Erganzen Sie die Begriundung im zweiten Editor.

Flgen Sie bei Bedarf unter Anlagen passende Dateien hinzu.
Prafen Sie Ihre Angaben und klicken Sie auf Antrag erstellen.
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Ergebnis: Actora erstellt ein DOCX-Dokument und legt den Antrag im Antragsverzeichnis des
Gremiums ab. Er ist keinem Sitzungstermin automatisch zugeordnet. Wenn er beraten werden soll,



erganzen Sie den passenden TOP in der Tagesordnung.

Schriftart und Schriftgrée sind auch in diesem Editor vorgegeben. Inhalt und Begrindung dirfen
jeweils hdchstens 15.000 Zeichen umfassen.

Optionale interne Anlagen

Sie kébnnen maximal drei Dateien mit jeweils 2 MB hinzufligen. Unterstltzt sind PDF, DOCX, PNG
und JPEG. FUr Bilddateien gelten zusatzlich die angezeigten Pixelgrenzen. Bilder werden ins Word-
Dokument eingefluigt; PDF- und Word-Anlagen erscheinen im Anlagenverzeichnis und stehen
separat zum Download bereit.

Das o6ffentliche Antragstool hat in Version 1.5.2 keinen Dateiupload. Die Anlagenfunktion gehort
zum internen Formular.

Revision #1
Created 2026-10-02 00:21:15 UTC by Jonathan Zachrau
Updated 2026-10-02 00:21:16 UTC by Jonathan Zachrau



