Kurzanleitung und
Abschlusscheck

Die Kurzanleitungen fassen die wichtigsten Arbeitsschritte fir das Andern von Texten und Bildern
kompakt zusammen. Ein abschlieBender Kontrollplan hilft Innen dabei, Ihre Anderungen vor dem
Verlassen der Seite vollstandig zu Uberprifen.

Text in 60 Sekunden andern

Bild in 60 Sekunden ersetzen

Abschlusscheck vor dem Verlassen

Was Sie nicht eigenstandig andern sollten




Text In 60 Sekunden andern
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Seite 6ffnen und "Visuellen Builder aktivieren" anklicken.

Text direkt anklicken oder dunkelgraues Textmodul Uber das Zahnrad 6ffnen.
Text im Reiter "Inhalt" dndern; Uberschriften und Absatze korrekt zuweisen.
Modul mit grinem Haken bestatigen.

Desktop und Smartphone prufen.

Untere DIVI-Leiste 6ffnen und grin "Speichern" anklicken.

Visual Builder oben beenden und 6ffentliche Seite kontrollieren.



Bild in 60 Sekunden ersetzen
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Bild vorab auf passendes Seitenverhaltnis, Dateiname, GréRe und Dateiformat
vorbereiten.

Seite im Visual Builder 6ffnen und dunkelgraues Bildmodul Gber das Zahnrad aufrufen.
Unter "Inhalt > Bild" die Vorschau anklicken.

Bild aus Mediathek wahlen oder neue Datei hochladen.

Alternativtext eintragen und Auswahl bestatigen.

Modul speichern, alle Gerateansichten prifen und anschlieBend die Seite speichern.



Abschlusscheck vor dem
Verlassen

Priifung Erledigt

Rechtschreibung, Satzzeichen und Kontaktdaten geprift

Uberschriftenhierarchie und Absatzstruktur stimmen

Alle neuen Links getestet

Bilder scharf, korrekt zugeschnitten und rechtlich nutzbar

Alternativtexte sinnvoll gepflegt

Desktop-, Tablet- und Smartphone-Ansicht geprift

Modul mit grinem Haken bestatigt

Gesamte Seite Uber die untere DIVI-Leiste gespeichert

Visual Builder beendet und 6ffentliche Seite kontrolliert




Was Sie nicht eigenstandig
andern sollten

Nur nach Abstimmung

Theme Builder, Header, Footer

globale Module, globale Farben oder Presets
CSS-Klassen, Custom CSS oder Code-Module
Position, Z-Index, Transformationen oder komplexe

Animationen

Plugins, Theme-Dateien, Benutzerrollen oder
Servereinstellungen
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GESCHAFFT!
Wenn Sie die Schritte dieser Anleitung befolgen, kénnen Sie bestehende Texte und Bilder sicher selbst pflegen, ohne in
die technische Seitenstruktur einzugreifen.



