Uberschrift, Absatz und
Zellenunmbruch richtig
verwenden

Markieren Sie den Text und wahlen Sie im Format-Menu den passenden Typ. Verwenden Sie
Uberschriften nach ihrer inhaltlichen Bedeutung, nicht nur wegen ihrer GroRe.

Uberschrift 1 (H1): In der Regel nur einmal pro Seite und haufig bereits durch den
Seitentitel vergeben

Uberschrift 2 (H2): Hauptabschnitte der Seite

Uberschrift 3 (H3): Unterabschnitte innerhalb eines H2-Abschnitts

Absatz: normaler FlieBtext

Enter: neuer Absatz mit vorgesehenem Abstand

Umschalt + Enter: einfacher Zeilenumbruch ohne Absatz

Suchmaschinen und Barrierefreiheit:
Eine logische Uberschriftenreihenfolge hilft Menschen mit Screenreader und verbessert die inhaltliche Struktur fiir
Suchmaschinen. Uberspringen Sie daher nicht willkirlich von H2 zu H5.
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